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Pendahuluan

Unggah mandiri adalah proses submit tugas akhir ke Repository UMBY dengan
mengunggah file dan melengkapi data dokumen (metadata). Proses ini
bertujuan untuk mendokumentasikan, mengarsipkan, dan mempublikasikan
tugas akhir sesuai standar pengelolaan repository perguruan tinggi

Unggah Mandiri sebagai Syarat
Bebas Pustaka

Unggah mandiri tugas akhir merupakan salah satu persyaratan dalam proses
pengajuan bebas pustaka. Mahasiswa wajib mengunggah dokumen tugas
akhir sesuai dengan pedoman file unggah mandiri dan dinyatakan sesuai oleh
pustakawan melalui proses verifikasi repository. Setelah unggah mandiri
dinyatakan sesuai, mahasiswa dapat melanjutkan proses bebas pustaka
sebagai salah satu kelengkapan administrasi akademik.

Our Contact

0 Phone Number: Website:
0878-1404-3252 perpus.mercubuana-yogya.ac.id

Email Address: Instagram

library@mercubuana-yogya.ac.id @umbylibrary




Alur Unggah Mandiri
Tugas Akh|r Mahasiswa

m PERSIAPAN FILE ‘:B A
LOGIN/ REGISTRASI

* File Softcopy Tugas Akhir sesuai dengan
Pdnducm File Unggah Mandiri Klik disini ° Bukc |Gm0n Repos“‘_ory UMBY:
https://eprints.mercubuana-yogya.ac.id/

atau akses link
https://bit.ly/2026 _FileUnggahMandiri e Jika belum memiliki akun, lakukan
Registrasi terlebih dahulu.

e Email UMBY, contoh:
230610046 @student.mercubuana- e Jika sudah memiliki akun repository,
yogya.ac.id. langsung Login menggunakan username
dan password yang telah terdaftar.

* Komputer atau laptop yang terhubung
dengan internet

@ UNGGAH FILE

e Upload file tugas akhir sesuai dengan
panduan file tugas akhir beserta informasi
pendukungnya ke dalam sistem
repository.

* Login kembali ke Eprints
_» Unggah ulang file revisi dan hapus file
Idm\a dan Deposit

VERIFIKASI

e Unggah mandiri tugas akhir sedang
diverifikasi oleh pustakawan melalui email
repository

e Jika terdapat revisi, lakukan perbaikan
sesuai arahan pada email verifikasi

e Jika dinyatakan sesuai, maka proses unggah
mandiri tugas akhir telah selesai.

@ SELESAI

e Unggah mandiri tugas akhir telah
dinyatakan sesuai dan diverifikasi oleh
pustakawan melalui email repository.

* Melanjutkan proses bebas pustaka sebagai
kelengkapan administrasi

PERSIAPAN FILE Tipe Tugas Akhir

e Tipe tugas akhir digunakan untuk menentukan jenis karya ilmiah yang akan diunggah ke repository sesuai
jenjang dan bentuk akademiknya
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https://perpus.mercubuana-yogya.ac.id/storage/2026-panduan-file-unggah.pdf
https://eprints.mercubuana-yogya.ac.id/

LOGIN/ REGISTRA’

e Apabila sudah memiliki akun repository, klik Login kemudian masukkan username dan
password untuk masuk ke sistem. Jika belum memiliki akun, lakukan registrasi terlebih dahulu.
Berikut panduan Registrasi:

Kunjungi laman:
T E——— https://eprints.mercubuana-yogya.ac.id/ e T
@ mm.m:fé'(uw « Home ® Latest Addiions o Browse w Kalalog alogin e Fegister |'f Unggah Mandiri
e uPe da0wasbiou )

KLIK : REGISTER USER
Panduan Unggah Mandiri

Bag mahasiswa UMY yang akan melakuikan unggah mandi Siy.. _ - (35ps. tess staupun disertasi]. sdahkan baca
Repository
Universitas Mercu Buana Yogyakarta

Piatfcern

alks

Email Gunakan email domain UMBY

Username Isi dengan nama lengkap atau NIM.

Password Buat password untuk akun repository.
« Setelah formulir registrasi terisi, klik Register.
an Aktivasi akun melalui tautan yang dikirim ke email e Sl i
B S
“J | () Username:
IS FORMULIR ) Bassword:
14450 £ Bl ED 4
P’ EMAIL AKTIVASI PASSWORD < o &

@ Sepertinya pesan ini ditulis dalam X
™ Inggris

q q q q Terjemahkan ke Indonesia
Setelah registrasi, cek email dari :
Repository UMBY untuk aktivasi akun.
< Dear User,
Buka email dari Repository UMBY, Thank you e L
R expire in 1 W
Activate Your Password. ) S
Your username is:
. X X N After you have successfully confirmed your password,
Setelah aktivasi akun berhasil, muat you can deposit items here .
ulang (reload) halaman Eprints, Once you have confirmed your identity you may also
. : . subscribe to the email alerts service, to be automatically
kemudian klik menu Manage Dep05|ts. informed of new deposits in the repository in your
chosen subject areas in a daily, weekly or monthly
digest.
~ Have your username and password ready when visiting
any of the above pages.
3 e Pastikan mengecek folder Spam, Jlka This message was generated automatically by software.
L. . .. If you have an estions, then please feel free to email
email tidak ditemukan di inbox o s i B : :
® Pendaftaran akun hanya dapat library@mercubuana-yogya.ac.id
dilakukan menggunakan email resmi T ——
EposIiory Ui T
UMBY https.//eprints.mercubuana-yogya.ac.id/
J Contact us at library@mercubuana-yogya.ac.id

e

@ 1 (Tl

)



https://eprints.mercubuana-yogya.ac.id/

RESET PASWORD .

Reset password digunakan untuk membuat kata sandi baru apabila lupa password akun
repository atau tidak dapat login. Berikut panduanya:

e Klik menu Login - Klik Tautan Reset » Masukkan email UMBY & password baru -
——oSubmit > Cek email - Klik “Activate Your Password” » Password berhasil diaktifkan

PERPUSTAKAAN
¥ Probcp_suhdp l.!MB‘.' » Home & Latest Additions o Browse | Katalog Register Unggah hMandin

Login | Craate Account

Login

PReESE enler yOur USEMame and password. If you have frgollen your DESSWOR, youmay resel it

Usarmama:
S —] . |

MNote: you must have cookies enabled.

f you are an existing user but have forgotten your password then you may use this form to set a new one.

I nter your email address
ANI

Enter a new password

R LIRS

" N
e Setelah berhasil login, akan diarahkan ke halaman Manage Deposits untuk mengelola
proses unggah tugas akhir. Lima tab berikut merupakan tahapan wajib yang harus
dilalui:
11—+ Upload -+ Details -+ Subjecis -+ Deposit
Informasi detail o
Pilih tugas akhir Tempat tugas akhir seperti Pen.g|5|a‘n kata Mengunci data
(Skripsi, Tesis, mengunggah file judul, nama kunu/topllk tugas dan mengirim ke
Artikel Publikasi PDF tugas akhir. penulis akhir. antrean
dll)




UNGGAH FILE:UPI_O. Type —» QUNGEIM - Details —» Subjects —» Deposit

Pada tahap Upload, unggah seluruh file tugas akhir sesuai dengan jenis tugas akhir yang dibuat. Klik
Choose File untuk memilih file yang akan diunggah, kemudian ulangi langkah tersebut hingga seluruh file
berhasil ditambahkan ke sistem. Pastikan penamaan file sesuai ketentuan, yaitu NIM-JENIS FILE.pdf.
Berikut contoh penamaan dan unggahan file untuk tugas akhir jenis Skripsi.

X Bumede % | DB (RC ® % | & Pandusn

PC + Documints + CONTOH FILE UPLOAD EPRINTS ~ B Sesch CONTOH FILEUPLOA. B
es*t
=

Mame i Date rodfied Trpe

5] VBTN BABI

S 108101 99-AESTRAK -

] 190810199848 v : Thesis #24401

%] 190810199-DAFTAR PUSTAKA

£ 1908101 99-FULL TEXT

E] 190810199 NASKAH PUBLIKAS! Sebect a fleto i

190810199-SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI 5 7:51 PM Foit PC Pwsls £l Sutjecti Bl Digost
ore N

o Pilih File Unggah r O T ST

e [ w| Al Files

ot | [

4 N\
UNGGAHFILE: TYP’ B+ urioad -+ Detais » Subjects -+ Deposit
Tahap Type: Klik menu Manage Deposits, kemudian pilih tombol New Item dan pilih Thesis untuk
memulai proses unggah tugas akhir. Setelah selesai, klik tombol Next untuk melanjutkan ke tahap
Upload.
e Tipeitem Thesis berlaku untuk semua jenis tugas akhir, seperti skripsi/tesis, book chapter, artikel
publikasi, IPR/HKI, cipta karya, dan laporan PKM-PM.
e Tampilan menu Item Type dapat dilihat pada gambar berikut:
0 Klik NEW ITEM
e Klik Thesis | —
o oo~ T
Edit item: Thesis #24401
e Klik Next -~ e
T T T
e '
. :E"“""“ _ y,
H‘_m Manage Deposits —> New Item — Pilih Thesis — Next
\ — y
4 N\

, o Klik CHOOSE FILE =~ ——

Sebct B 1o upload | Chosss Filk (¢

T BT

e Klik NEXT
\ ,

J




7UNGGAH FlLE:UPLoe' Type —» QUG-+ Details —» Subjects -» Deposit

Setelah file berhasil diunggah, lengkapi informasi file yang meliputi File Type, Description, Visibility,
dan Language. Setelah seluruh informasi terisi, klik Next untuk melanjutkan ke tahap Details.

Edit item: Thesis #24401

ol - T —
S Pt i e s S | R et =

2 nerw document

freesd siaeners

gy wish 10 Use the SHERFA RoME O 300l 89 verity publisher posces badrs deposiing

Setect e 1o upiond | Enocne File | N tie chosan

Coment: LNSPECRIED v
Trpe Tt -
Descrpton: JEcsTRAK
Ve o Aryrana -
Licwnss:  LNSPECFIED -
Embargo expiey s Year Mo Urapecied v Day. F ¥
Reion for Embarge: | UNSPECHIED -
Language: Poonesan v

oM UNSFECFIED -
Prpe Tt -
Descripton: Bag |
Vil A -
Liomse:  UNSPECFIED ~
Embargo expiy Sate: vear Mosi: Unipeciied | Day: 7
Reason for Enbarge:  UNSPECFIED -
Language: movresan v

Uietate Metaciats

Comteet:  UNEFECIIED -
Type: Tt -
Descrpsore gag v
Visile to Amyone -
Limse:  LASPECIIED -

rmisarge expiy dste- o Mot Urapecies v Day 7 v
Bowion for mparger  UNEPICIID ~

Language: mconesan v

Content:  UNSPECFIED -
Ty Tt -
Descrpion: | BAFTAR PUSTARA
Vil Ao -
Licenss:  UNSPECFIED v
EMDAO eIy A Year Mosi: Unspeciled | Day: 7 ¥
Reason for Enbarge:  UNSPECFIED -
Language: Pocreimn v

Upeiate Metacists

Conteet: | UMSPECIIED -
Troes Tt -
Owscrgion: FLLL TEXT
Veatte loe Fongesiered usars oy v
Licomse:  LASFECFIED -
Ermbargo ey Sates Year Mosin Unpeciled | Doy 7 v
Renon for Embarge: UNSPECFIED -
Langusge: moonesan

Conteer: NEHICIUD v
L R
Dvscrpbon: NASKAH PULIASI
Vinible toc  Repostory staf anly v
Lo LNSICHID -
Umbargo eapary dale ‘Year Moty Urspecied v Dy 7 v
nwsn o [mbarge: LAESPICIIED ~

Language: conesan v

Comenr | UNSPECFIED v
Ty Tt -
Description: SURAT FERNYATAMN PUBLIKAS!
Vil Ao -
License:  UNSPECFIED -
Embargo expiy date: Tear Mot Lmpecied v Doy 7 v
Reason for Embarge:  UNSPECFIED v

Languape: maoresmn v

s & docummunt 3s s raprosiiry chk s salect e 150 tha aechive. Yiou oo el ol fles. 33 Tha ot {susch 24 mmanpec Fow HTLIL laa) o plead s e 1 eraate

ABSTRAK

e Type: Text

e Description: ABSTRAK
e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

\. J

BABI

e Type: Text

e Description: BAB |

¢ Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

BABV
e Type: Text
e Description: BAB V
e Visible to: Anyone
e Language: Indonesian

DAFTAR PUSTAKA
e Type: Text
e Description: DAFTAR PUSTAKA
e Visible to: Anyone
e Language: Indonesian

FULL TEXT

e Type: Text

e Description: FULL TEXT

¢ Visible to: Registered user only
e Language: Indonesian

NASKAH PUBLIKASI

e Type: Text

e Description: Naskah Publikasi

e Visible to: Repository staff only
e Language: Indonesian

SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

e Type: Text

e Description: SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

¢ Visible to: Anyone
& Language: Indonesian )

CATATAN

e Language: Sesuaikan dengan bahasa yang
digunakan dalam tugas akhir

¢ Prodillkom: Surat pernyataan publikasi tidak
perlu diunggah

e Untuk mengatur urutan file, klik ikon panah
atas/bawah »L"’

e Jika terjadi kesalahan saat mengunggah, klik
ikon tong sampah untuk menghapus file

¢ File PDF contoh Tahap Detail “klik disini”

484
e optors
a8
']
1]
']
a8
a
a
']
445
ow optons (Y
o
1]
.
']
a
+¥5
o optor B
1]
a
a
']
1]
a
a
 ad
-
']
a
']
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']
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']
a
']
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485
S optons
1]
']
']
']
']
a
4+ %5
Srow optons O
s
']
=
']
']

. Wajib di isi

Checklist terakhir sebelum next
¢ Penamaan FILE UPLOAD < )
e FULL TEXT : Regitered User Only



UNGGAH FllEiDETAlE’ Type —+ Upload -» MEETEM-—+ Subjects —» Deposit

Pada tahap Details, lengkapi informasi tugas akhir yang meliputi judul, abstrak, kata kunci (keywords),
serta data pendukung lainnya. Isian metadata pada tahap ini akan menyesuaikan dengan jenis koleksi
(Type) yang dipilih. Berikut merupakan contoh pengisian metadata untuk tugas akhir jenis Skripsi.
Setelah seluruh informasi terisi dengan benar, klik Next untuk melanjutkan ke tahap Subjects.

kl‘.lit item: HUBUNGAN ANTARA WORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERJA PADA WANITA YANG BEKERJA DI
X
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TITLE

e Title: Judul Tugas Akhir

e Ketentuan : Tulis dengan HURUF KAPITAL
SEMUA (kecuali nama ilmiah/binomial).

\

ABSTRAK

¢ Masukkan teks abstrak tugas akhir dalam
Bahasa Indonesia tanpa menyertakan
judul maupun kata kunci.

THESIS TYPE & THESIS NAME |
e Thesis Type: Pilih Skripsi
¢ Thesis Name: Sarjana

CREATOR (Data Penulis )
¢ Family Name : Nama Belakang Penulis
¢ Given Name/ Initials: Nama depan dan
tengah Penulis
e NIM: tulis nim diikuti nomor tanpa spasi
¢ Contoh: nim190510036

=
CONTRIBUTOR (Pebimbing)

e Contributors (Pembimbing) diisi tanpa
gelar akademik

e Family Name : Nama Belakang

¢ Given Name/ Initials: Nama depan dan
tengah Pembimbing

e NIDN/NIDK :nidn huruf kecil diikuti
nomor tanpa spasi.

e Contoh: nidn0522127701

DIVISIONS

e Division (Program Studi)

e Klik/pilih program studi yang sesuai
(hingga terpilih warna abu-abu).

PUBLICATIOAN DETAILS
e Status: pilih Published
e Date: Tanggal pengesahan TA
e Data Type: Publication
e Institutution: Univeristas Mercu Buana
Yogyakarta (TIDAK DISINGKAT UMBY)
¢ Departement: pilih sesuai prodi

ADDITIONAL INFORMATION

e Contact Email: Alamat email untuk
korespondensi.

¢ References: Daftar pustaka atau rujukan
yang digunakan.

¢ Uncontrolled Keywords: Masukkan kata
kunci yang sesuai dengan isi abstrak
untuk mempermudah pencarian.

Checklist terakhir sebelum next
e Judul KAPITAL semua
e Nama dosen tanpa gelar
¢ nidn dan nim : huruf kecil



1.Klik tanda &8 untuk
menentukan subyek tugas
akhir, kemudian kilik Add
untuk menambahkan

subjek

UNGGAH FILE:SUBJECT. Type —» Upload —» Details —» S zs:l— Deposit

Tahap Subijects: Pilih subjek yang paling relevan dengan tugas akhir, subyek sesuai program studi
dapat dilihat pada daftar subjects. Berikut panduan menambahkan subjects

— =]

=] -

‘Sanch for ubpect

>

J
[ 2.Subyek berhasil )
ditambahkan
J
3.Klik untuk
melanjutkan ke proses
berikutnya
e R

Menu Save and Retum

digunakan untuk menyimpan
sementara data unggahan
dan melanjutkan proses di
lain waktu. Data yang telah
diisi akan tetap tersimpan
dalam sistem.

) 2 Bimprapiy. Library $ckecs. information Rescurces

[ | eminam oo § e ]

DAFTAR SUBJECTS

1. Psikologi (51/ 52) Philosophy, Psychology, Religion — Psychology

2 | Manajemen H Social Science klik — HC Economy History and Condition

3. Akuntansi H Social Science klik — HG Finance

4 Agroteknologi S Agriculture — S Agriculture

5. Petemakan. S Agriculture — SF Animal Culture

g Teknologl Hasil Pertanian S Agriculture — SB Plant Culture

(THP)

I8 Magister llmu Pangan S Agnculture — SB Plant Culture

8 Pendidikan Matematika L Education — L Education; @ Science — (JA Mathematics

’] Bimbingan Konseling Philosophy. Psycholoay, Religion — Psychology

10. | Pendidikan Bahasa Inagrs L Education — L Education; P Language and Literature — PE
English

11, | llmu Keolahragaan R Medicine — RC Internal Medicine — RC1200 Sports
Medicine

12. | lmw Komunikasi H Social Science — HC Economic History and Condifions

13. | Informatika (4 Mathematics — QATS Electronic Computers. Computer
Science

14| Sistem Informasi (A Mathematics — QA6 Computer Software




UNGGAH F"-E:DEP’ Type -+ Upload -+ Details -+ Subjects —hm

Langkah ini merupakan tahap akhir untuk menyimpan data dan file karya ilmiah ke dalam sistem
Repository UMBY guna proses verifikasi oleh pustakawan. Pastikan seluruh data dan file telah diisi dan
diunggah dengan benar, kemudian klik Deposit Item Now untuk menyelesaikan proses unggah mandiri

ALY Deposit item Now B sy e st s oy st oo (i)
Mengirim tugas akhir ke o - o
sistem rep%’slito ry untuk Deposit item: HUBUNGAN ANTARA WORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERJA PADA WANITA YANG BEKERJA
proses verifikasi. DIPT X
( \ Ty~ Ugioad —+ Deishi -+ Subwech -
Checklist Sebelum Tahap o — " . T ———
Deposit Lo i """“"' +-mam;mlwuw-u:-wwd
o Judul ditulis dengan
HURUF KAPITAL SEMUA o =
o Nama dosen ditulis tanpa . . .
gelar akademik Menyimpan sementara data unggahan untuk diperbaiki,
o Judul dan nama pengunggah atau dlle?.%kapl kekr)ntiall apabllg masih terdapat data
tugas akhir sudah sesuai MERTS0 NS I et SEEEY Y,
Setelah proses deposit berhasil dilakukan, seluruh data dan file tugas akhir akan tersimpan secara
otomatis di Repository UMBY dan masuk ke tahap verifikasi oleh pustakawan. Tampilan unggahan
akan terlihat seperti pada gambar berikut:
> I =SaaaNSSSsY ’
Item has deposited —
menandakan bahwa tugas View llem: HUBUNGAN ANTARA WORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERJA PADA WANITA YANG BEKERJA DI PT]
akhir telah berhasil diunggah X
dan dikirim ke sistem
repository. P
. .o . \ - - N -
s Informasi Verifikasi:
Styani, Nova FAMILY CONFLICT FADA WANITA O PT X Shrigesi theeis, Universitars Merou Buana Yogyakana
e Jika menerima email e
perbaikan, segera unggah atau o
revisi file sesuai yang diminta. D

e Jika menerima email bahwa
verifikasi tugas akhir telah
sesuai, maka proses unggah
dinyatakan selesai.

work family confict dan
hnpuksanioris dongan sl kool (rey} sebeass 4,656 dan = 0.000 i < 0,01 iy G Fh, sedpan 55 7 i

Unconmied Kieyworss: work ey conict, iepssasan karia, wanka pekora
Satpects: i Pracony PiyEnoiogy Mekgon » 1 PTascony (Lsneru]

[epr— 0 D 226 0897

vt g s e oy o KPR




MELIHAT STATUS UNGGAHAN

Setelah proses unggah selesai, pengguna dapat memeriksa status tugas akhir melalui menu
“Manage Deposits™. Berikut penjelasan masing-masing status unggahan pada Repository UMBY.

Manage deposits

wotton o~ (I

[ User Workarea 4] Under Review [ Live Archive 2 Retired

Last Modified |G | Title

Item Tpe | Item Status | ctions

10 Jun 2026 08:03 HUBUNGAN ANTARAWORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERJA PADA WANITA YANG BEKERJADI PT X Thesis]  Under Review |- |

03 Dec 2025 07:53 HUBUNGAN ANTARA WORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERJA PADA WANITAYANG BEKERJADI PT X Thesis]  Retired

Add Column_Abstract hd ‘E_

Status

User Workarea

Keterangan

a. Dokumen yang diunggah belum sampai pada tahap Deposit Item Now.
b. Dokumen dikembalikan oleh editor/pustakawan untuk diperbaiki.

Under Review Dokumen sedang menunggu proses pemeriksaan dan verifikasi oleh pustakawan.
Live Archive Dokumen telah disetujui dan dipublikasikan di repository serta dapat diakses oleh publik.
Retired Dokumen tidak lagi ditampilkan di repository karena ditarik atau dinonaktifkan oleh administrator.

VERIFIKASI ' »

Submited _— m —_— Verified/ Revision
Proses Manual: Pengecekan kelengkapan
C | metadata dan kesesuian file dilakukan secara
METADATA REPOSITORY

manual oleh petugas pada jam kerja

Antrean: Verifikasi diproses berdasarkan
urutan antrean masuk.

Jangan mengunggah dokumen yang
sama lebih dari satu kali, karena dapat

memperlambat antrian verifikasi. Pantau
email untuk pembaruan status.




EMAIL NOTIFIKASI

Pada tahap verifikasi, pengguna akan menerima email konfirmasi dari Repository UMBY apabila
unggahan tugas akhir telah sesuai, maka pengguna dapat melanjutkan proses bebas pustaka di
Perpustakaan UMBY. Jika terdapat ketidaksesuaian pada data atau file, pengguna akan menerima
email berisi catatan perbaikan untuk diperbaiki sesuai instruksi yang diberikan. Berikut panduan

revisi tugas akhir:

(

Q REVISI .
N

/l. Menerima email verifikasi
dari Repository UMBY untuk

Problem with Submission ks s « _—

Repository WMDY revk 3 L t yarg o

Bem Return

Urdartunately your Bem Styand, Nova Nur (2025) HUBURGAN ANTARA WORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERLIA PADS WANITA YANG BEKERAA D PT X Skripsl thesls,
Meors Flusna ol nct b gevaraas brs Bapreaivey | 3

perbaikan file unggahan. Klik
\__tautan “edit your item” )

/2.Login ke Repository UMBY

3.Pada menu Manage
Deposits, pilih file TA
yang akan direvisi dengan
klik ikon | 7 kertas dan

Mo peason was givin Fie tugas skhe balom memenutd ketentuan  Sdakan perbadd S Baviost File Debam mencaniuamican kmbar pendge-sahan Halaman bermabens belem ada materanya Siakan kgn
ke EPrinis dan unggab ulang fbe yang benar

The ifem s been retumed I your warkspace. You may wish fo sdit your fiem , fc the probilem, and redeposit

S T TR CMR A T AL B
it s o ey e Do YOO B

% Balas ~+ Teneskan

Manage deposits

\_ pensil )

sesuai catatan verifikasi.
5.Untuk mengganti file, hapus file
lama, klik ikon tong sampah %‘
6.Klik Choose File, kemudian
unggah file yang telah direvisi.
7.Periksa kembali data dan file
yang telah diperbarui.
8.Klik Deposit Item Now untuk
menyimpan dan mengajukan
kembali hasil revisi ke sistem
Repository UMBY
9.Tunggu proses verifikasi ulang
oleh pustakawan melalui email
Repository UMBY

-

e N
4.Lakukan perbaikan data atau file

ot e~

[ Uiser Wiorkarea | Uinder Review B Live Archive [ Rietired
LastModfed [ | e e Type| Mem Slabas | Actionss

— 04 Dec 2025 04:01 HUBUNGAN ANTARAWORK FAMILY CONFLICT DENGAN KEPUASAN KERJAPADA WANITAYANG BEKERJA DI PTX Thesis  Liser Workinea /}
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SELESAI

Tahap selesai menandakan unggah mandiri tugas akhir telah dinyatakan sesuai dengan
pedoman file tugas akhir dan panduan unggah mandiri. Selanjutnya, mahasiswa dapat
melanjutkan proses bebas pustaka sebagai kelengkapan administrasi.




UNGGAH FILE ) Type —» QULENN— Details —» Subjects —» Deposit

Berikut merupakan contoh unggah file tugas akhir untuk Program Studi S2 Magister Profesi pada tahap
Upload. Tahap Details, Subjects, dan Deposit mengikuti panduan unggah tugas akhir jenis Skripsi.

S2 Magister Profesi

Edit iter: PENGARUH PELATIHAN JOE CRAFTING TERHADAP KEEOSANAN KERJA PADA
PERAWAT MILENIAL DI RUMAH SAKIT X ABSTRAK

e T oo v e Type: Text
N « Description: ABSTRAK
s —— e Visible to: Anyone
e Language: Indonesian

ALK BABI

e Type: Text

e Description: BAB |

e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

445

BAB V

e Type: Text

e Description: BAB V
+88 e Visible to: Anyone

. e Language: Indonesian

eeeesecee |

DAFTAR PUSTAKA

e Type: Text

84 e Description: DAFTAR PUSTAKA
- e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

eeeseeee |

FULL TEXT

e Type: Text

e Description: FULL TEXT

e Visible to: Registered user only
e Language: Indonesian

+¥i

A ARTIKEL PUBLIKASI

e Type: Text

e Description: ARTIKEL PUBLIKASI
¢ Visible to: Repository staff only
e Language: Indonesian

eeeeceee |

+%6

SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

e Type: Text

e Description: SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
e Visible to: Anyone

o e Language: Indonesian

486

LOA/ BUKTI SUBMIT

e Type: Text

e Description: LOA

] e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

eeeeeeEE

+¥i

CATATAN

¥ Prodi Magister Profesi:

) « Unggah file laporan PKPP dan modul

e Description: Isi deskripsi sesuai nama
dokumen yang diunggah

e Visible to: Registered user only




UNGGAH FILE ) Type —» QULENN— Details —» Subjects —» Deposit

Berikut merupakan contoh unggah file tugas akhir untuk Program Studi S2 Magister Ilmu Pangan pada tahap
Upload. Tahap Details, Subjects, dan Deposit mengikuti panduan unggah tugas akhir jenis Skripsi.

S2 Magister Ilmu Pangan

Edit item: OPTIMAS| RASIO DAGING ITIK-TAPIOKA DAN PENAMBAHAN EKSTRAK BUNGA ABSTRAK
KECOMBRANG PADA PENGOLAHAN BAKSO ITIK: KARAKTERISTIK DAN UMUR SIMPAN
e Type: Text
e [ e e R
T BTN BT BT e Description: ABSTRAK
i ey i e e e e Visible to: Anyone
e Language: Indonesian

*35 BABI

e Type: Text

e Description: BAB |

e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

.%

+8a

BABV

e Type: Text

e Description: BABV

e Visible to: Anyone
Language: Indonesian

ceeecene §

+ ¥

i
°

DAFTAR PUSTAKA

e Type: Text

+35 e Description: DAFTAR PUSTAKA
e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian

ce eooeoce |
o
J

ceeeeeee §
H

FULL TEXT

e Type: Text

e Description: FULL TEXT

e Visible to: Registered user only
e Language: Indonesian

+¥i

ceceecee |

ik ARTIKEL PUBLIKASI

o Type: Text

e Description: ARTIKEL PUBLIKASI
e Visible to: Repository staff only

e Language: Indonesian
+¥i >

SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
e Type: Text
e Description: SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
e Visible to: Anyone
e Language: Indonesian

eo ceEcemeE §

ceeeeeee |

+¥id

LOA/ BUKTI SUBMIT
e Type: Text

e Description: LOA

e Visible to: Anyone

e Language: Indonesian




UNGGAH FILE

_

Type —=

Upload

—= Details -+ Subjects -+ Deposit

Berikut merupakan contoh unggah file tugas akhir tipe Artikel Publikasi Ilmiah pada tahap Upload.
Tipe ini mencakup artikel jurnal nasional/internasional, prosiding, maupun publikasi seminar. Tahap
Details, Subjects, dan Deposit mengikuti panduan unggah tugas akhir jenis Skripsi.

Artikel Publikasi

L Motnbta

e <R e = am
s v e e N = < |

e [P T —

Edit item: PENGARUH KEPEMILIKAN MANAJERIAL, KEPEMILIKAN INSTITUSIONAL,
KEPEMILIKAN ASING, KEPEMILIKAN KELUARGA TERHADAP PENGHINDARAN PAJAK
PADA PERUSAHAAN MANUFAKTUR YANG TERDAFTAR DI BEI TAHUN 2013-2022

I 10 v Yo ey o 307 3330 e 10 0

H
eeceecme |

Ea g

e nnoana}

ER g

H
eeceeeee |

+¥0

4%

v docans |

ABSTRAK

Type: Text
Description: ABSTRAK
Visible to: Anyone
Language: Indonesian

BABI

Type: Text
Description: BAB |
Visible to: Anyone
Language: Indonesian

BABV

Type: Text
Description: BAB V
Visible to: Anyone
Language: Indonesian

DAFTAR PUSTAKA

L]

L]

Type: Text

Description: DAFTAR PUSTAKA
Visible to: Anyone

Language: Indonesian

FULL TEXT

L]

Type: Text

Description: FULL TEXT

Visible to: Registered user only
Language: Indonesian

NASKAH PUBLIKASI

Type: Text

Description: ARTIKEL PUBLIKASI
Visible to: Repository staff only
Language: Indonesian

SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

Type: Text

Description: SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
Visible to: Anyone

Language: Indonesian

LOA/ BUKTI SUBMIT

Type: Text
Description: LOA
Visible to: Anyone
Language: Indonesian

CATATAN

Language: Sesuaikan dengan bahasa yang
digunakan dalam tugas akhir. Misalnya PBI pilih
English

FKIP: Tugas akhir tipe artikel publikasi, link DOI
dan LOA digabungkan dalam 1 file PDF.

Tahap Details, Subjects, dan Deposit,
mengikuti panduan tugas akhir skripsi.




UNGGAH FILE ’ Type —» QULENN— Details —» Subjects —» Deposit

Berikut merupakan contoh unggah file tugas akhir tipe Cipta Karya pada tahap Upload. Tipe ini
mencakup karya pada Konsentrasi Broadcasting & Multimedia Journalism, Public Relations,
Komunikasi Visual, Desain Media Pembelajaran Matematika, Pementasan Drama, Documentary
Movie, kejuaraan tingkat nasional maupun internasional, serta media/aplikasi konseling. Tahap
Details, Subjects, dan Deposit mengikuti panduan unggah tugas akhir jenis Skripsi.

Tugas Akhir Cipta Karya

PERPUSTAKAAN Fa

Logped i a1 Purpostaiaan | Usnags depnins. | M rocons | Profhe | fered pieeras | Rpebis | i | 18 poss st | disins

Edit item: SKRIPSI APLIKATIF CIPTA KARYA FEATURE STUDI EKSISTENSI FENOMENA
BERBURU BASURI DI YOGYAKARTA

e R v+ aten
T TN T TR

ot Vou iy e 5 KB S 02 S Se0umant

Yous e wish Lk o SHHE R ROMED) R0 15 Ve (ubisher picies befoie (et

‘el Bl 10 | Cracns File | b fhe chosen
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show ogeorn @
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e
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[ e —— 8
Nimbrga smpiry dime: oas [rEeT—— - ¥
Bsason biv Embasges  UMSIECHED - [7]
T S TR, - a

LAPORANTA

e Type: Text

e Description: LAPORAN CIPTA KARYA
e Visible to: Registered User Only

e Language: Indonesian

LINK HASIL KARYA

e Type: Text

e Description: LINK HASIL KARYA
e Visible to: Registered User Only
e Language: Indonesian

SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI

e Type: Text

e Description: SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
e Visible to: Registered User Only

e Language: Indonesian




UNGGAH FILE

Type —»= QW LEND]

)

—= Details -+ Subjects -+ Deposit

Berikut merupakan contoh unggah file tugas akhir tipe Book Chapter pada tahap Upload. File yang
diunggah berupa dokumen Book Chapter atau buku ajar lengkap yang telah memiliki ISBN, KDT, atau
barcode. Tahap Details, Subjects, dan Deposit mengikuti panduan unggah tugas akhir jenis Skripsi

Tugas Akhir Book Chapter

PERPUSTAKAAN
? PR

[Trempipey WA [ —p——

Mg oo | Profis | Saved batecions | Firbes | A | [t page posses | Lt

Edit item: ANALISIS PENERAPAN LAPORAN KEUANGAN BERDASARKAN SAK EMKM PADA
UMKM (Studi Kasus Doner Kebab Pontianak)

B - I ee—
LT TN TR BT
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FULL TEXT

Type: Text

Description: SKRIPSI FULL TEXT
Visible to: Registered User Only
Language: Indonesian

BOOK CHAPTER

Type: Text

Description: BOOK CHAPTER
Visible to: Registered User Only
Language: Indonesian

SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
Type: Text

Description: SURAT PERNYATAAN PUBLIKASI
Visible to: Anyone

Language: Indonesian




Checklist Unggah Mandiri Tugas Akhir Repository

Tahap Checklist

o Klik Manage Deposits
Type o Pilih New Item
o Pilih tipe Thesis

o File format PDF

O File tidak password protected

0 Penamaan file sesuai format: NIM-JENIS FILE.pdf

o Scan jelas dan tidak miring, tidak cropping

o Tidak ada watermark (misalnya: dari dipindai dengan CamScanner).

o Halaman pengesahan lengkap tanda tangan & stempel TU

o Halaman persetujuan sudah ditandatangani

o0 Halaman pernyataan bermaterai scan full halaman dan tidak terpotong
dibagian tanda tangan dan materai

o Nama file sesuai nama penulis

o Language sudah sesuai

0 Gunakan penamaan file yang konsisten sesuai pedoman unggah mandiri

Upload

0 Judul tugas akhir HURUF KAPITAL SEMUA
o Abstrak tanpa judul dan kata kunci

o Nama dosen tanpa gelar

Details o Penulisan nim dan nidn huruf kecil

o Program studi sudah benar

o Kata kunci sesuai abstrak

0 Metadata sudah sesuai

o Pilih subjek sesuai tugas akhir
Subjects 0 Subjek sesuai program studi
o Pastikan subjek sudah benar

0 Judul dan nama pengunggah sudah sesuai

o Seluruh data dan file sudah benar

o Pilih Deposit ltem Now untuk mengirim tugas akhir
o Pilih Save for Later untuk menyimpan sementara

Deposit




Lampiran Daftar SUBJECTS

No Program Studi Subject
1 | Psikologi, Magister Psikologi S Philosophy, Psychology, Religion = Psychology
: H Social Science = HC Economy History and
2 | Manajemen o
Condition
3 | Akuntansi H Social Science = HG Finance
4 | Agroteknologi S Agriculture — S Agriculture
5 | Peternakan S Agriculture — SF Animal Culture
6 | THP S Agriculture — SB Plant Culture
7 | Magister Ilmu Pangan S Agriculture — S Agriculture
R ey , R
8 | Pendidikan Matematika L Educatlorl L Education ; Q Science — QA
Mathematics
9 | Bimbingan Konseling S Philosophy, Psychology, Religion = Psychology
LE ion—>LE ion;PL
10 | Pendidikan Bahasa Inggris . B ior duFat|on, ghesaeeand
Literature — PE English
R Medicine — RC Internal Medicine = RC1200
11 | llmu Keolahragaan -
Sports Medicine
I H Social Sciences = HC Economic History and
12 | llmu Komunikasi L
Conditions
e s ,
13 | Informatika QA Mathema.tlcs QA75 Electronic Computers,
Computer Science
14 | Sistem Informasi QA Mathematics = QA76 Computer Software




QNA

Q

A

Bagaimana jika belum
memiliki akun repository?

Lakukan registrasi terlebih dahulu menggunakan email
domain UMBY.

Berapa lama proses
verifikasi?

Tergantung antrian verifikasi.

Jika ada kesalahan?

Akan diminta revisi oleh admin.

Apakah halaman pengesahan
wajib lengkap?

Ya. Halaman pengesahan harus lengkap dengan tanda
tangan dan stempel TU.

Apakah semua tugas akhir
menggunakan tipe Thesis?

Ya. Semua jenis tugas akhir (S1, S2) menggunakan tipe Thesis.

Dimana saya dapat
mengunduh file panduan
unggah mandiri?

Melalui link yang disediakan oleh perpustakaan/repository.

Bagaimana jika sudah
memiliki akun repository?

Klik Login, kemudian masukkan username dan password
untuk masuk ke sistem.

Bagaimana jika lupa
password?

Gunakan menu Reset Password pada halaman login dan ikuti
panduan reset password.

Kapan proses unggah
dinyatakan selesai?

Setelah menerima email bahwa verifikasi tugas akhir telah
sesuai dari Repository

Apa yang dilakukan setelah
unggah selesai?

Melanjutkan proses bebas pustaka sebagai kelengkapan
administrasi.

Tipe item apa yang dipilih
untuk tugas akhir?

Pilih Thesis.

Apa fungsi tombol Deposit
Item Now?

Mengirim tugas akhir ke sistem repository untuk proses
verifikasi.

Apa arti “Item has deposited”?

Tugas akhir berhasil diunggah dan dikirim ke sistem
repository.

Apa yang dilakukan setelah
unggah selesai?

Melanjutkan proses bebas pustaka sebagai kelengkapan
administrasi.




Informasi Layanan dan Kontak

Perpustakaan
Kategori Informasi Detail
kff:r::\?::::n Phone 0878-1404-3252
Email library@mercubuana-yogya.ac.id
Website perpus.mercubuana-yogya.ac.id
Social Media @umbylibrary
HLOl';:'Zrary YR e Senin - Jum’at : 08.00 - 16.00 WIB
Sabtu : Tutup
Kampus 3 Senin - Selasa : 08.00 - 20.00 WIB
Rabu - Kamis : 08.00 - 18.00 WIB
Jum'’at - Sabtu : 08.00 - 16.00 WIB
¢ Alamat Kampus 1 JI. Wates Km. 10, Pedes, Sedayu, Bantul, DIY
s 2 JI. Ring Road Utara, Ngropoh, Condongcatur,

Depok, Sleman, DIY
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	0878-1404-3252
	Panduan Unggah Mandiri
	Tugas Akhir Mahasiswa Universitas Mercu Buana Yogyakarta

	Pendahuluan
	Unggah mandiri adalah proses submit tugas akhir ke Repository UMBY dengan mengunggah file dan melengkapi data dokumen (metadata). Proses ini bertujuan untuk mendokumentasikan, mengarsipkan, dan mempublikasikan tugas akhir sesuai standar pengelolaan repository perguruan tinggi

	Unggah Mandiri sebagai Syarat Bebas Pustaka
	Unggah mandiri tugas akhir merupakan salah satu persyaratan dalam proses pengajuan bebas pustaka. Mahasiswa wajib mengunggah dokumen tugas akhir sesuai dengan pedoman file unggah mandiri dan dinyatakan sesuai oleh pustakawan melalui proses verifikasi repository. Setelah unggah mandiri dinyatakan sesuai, mahasiswa dapat melanjutkan proses bebas pustaka sebagai salah satu kelengkapan administrasi akademik.
	Our Contact
	0878-1404-3252
	library@mercubuana-yogya.ac.id
	@umbylibrary
	perpus.mercubuana-yogya.ac.id

	Alur Unggah Mandiri

	Tugas Akhir Mahasiswa
	PERSIAPAN FILE
	File Softcopy Tugas Akhir sesuai dengan Panduan File Unggah Mandiri Klik disini  atau akses link https://bit.ly/2026_FileUnggahMandiri
	Email UMBY, contoh: 230610046@student.mercubuana-yogya.ac.id.
	Komputer atau laptop yang terhubung dengan internet

	UNGGAH FILE
	Upload file tugas akhir sesuai dengan panduan file tugas akhir beserta informasi pendukungnya ke dalam sistem repository.

	LOGIN/ REGISTRASI
	Buka laman Repository UMBY: https://eprints.mercubuana-yogya.ac.id/
	Jika belum memiliki akun, lakukan Registrasi terlebih dahulu.
	Jika sudah memiliki akun repository, langsung Login menggunakan username dan password yang telah terdaftar.

	VERIFIKASI
	Unggah mandiri tugas akhir sedang diverifikasi oleh pustakawan melalui email repository
	Jika terdapat revisi, lakukan perbaikan sesuai arahan pada email verifikasi
	Jika dinyatakan sesuai, maka proses unggah mandiri tugas akhir telah selesai.

	REVISI
	SELESAI
	Unggah mandiri tugas akhir telah dinyatakan sesuai dan diverifikasi oleh pustakawan melalui email repository.
	Melanjutkan proses bebas pustaka sebagai kelengkapan administrasi
	Login kembali ke Eprints
	Unggah ulang file revisi dan hapus file lama dan Deposit

	PERSIAPAN FILE
	Tipe Tugas Akhir
	Skripsi/ Tesis, Naskah Publikasi
	Book Chapter
	Artikel Publikasi
	Teknologi Tepat Guna / TTG
	Intellectual Property Right / IPR
	Cipta Karya
	Laporan PKM-PM


	LOGIN/ REGISTRASI
	Apabila sudah memiliki akun repository, klik Login kemudian masukkan username dan password untuk masuk ke sistem. Jika belum memiliki akun, lakukan registrasi terlebih dahulu. Berikut panduan Registrasi:
	Email
	Gunakan email domain UMBY

	Username
	Isi dengan nama lengkap atau NIM.

	Password
	Buat password untuk akun repository.
	Setelah formulir registrasi terisi, klik Register.
	Aktivasi akun melalui tautan yang dikirim ke email


	EMAIL AKTIVASI PASSWORD
	Setelah registrasi, cek email dari Repository UMBY untuk aktivasi akun.
	Buka email dari Repository UMBY, kemudian klik tautan Activate Your Password.
	Setelah aktivasi akun berhasil, muat ulang (reload) halaman Eprints, kemudian klik menu Manage Deposits.
	Pastikan mengecek folder Spam, jika email tidak ditemukan di inbox
	Pendaftaran akun hanya dapat dilakukan menggunakan email resmi UMBY
	RESET PASWORD
	Reset password digunakan untuk membuat kata sandi baru apabila lupa password akun repository atau tidak dapat login. Berikut panduanya:
	Klik menu Login → Klik Tautan Reset → Masukkan email UMBY & password baru →
	Submit → Cek email → Klik “Activate Your Password” → Password berhasil diaktifkan



	ALUR KERJA
	UNGGAH FILE EPRINTS
	Setelah berhasil login, akan diarahkan ke halaman Manage Deposits untuk mengelola proses unggah tugas akhir. Lima tab berikut merupakan tahapan wajib yang harus dilalui:


	UNGGAH FILE : TYPE
	Tahap Type: Klik menu Manage Deposits, kemudian pilih tombol New Item dan pilih Thesis untuk memulai proses unggah tugas akhir. Setelah selesai, klik tombol Next untuk melanjutkan ke tahap Upload.
	Tipe item Thesis berlaku untuk semua jenis tugas akhir, seperti skripsi/tesis, book chapter, artikel publikasi, IPR/HKI, cipta karya, dan laporan PKM-PM.
	Tampilan menu Item Type dapat dilihat pada gambar berikut:
	Klik NEW ITEM
	Klik Thesis
	Klik Next

	UNGGAH FILE : UPLOAD
	Pada tahap Upload, unggah seluruh file tugas akhir sesuai dengan jenis tugas akhir yang dibuat. Klik Choose File untuk memilih file yang akan diunggah, kemudian ulangi langkah tersebut hingga seluruh file berhasil ditambahkan ke sistem. Pastikan penamaan file sesuai ketentuan, yaitu NIM-JENIS FILE.pdf. Berikut contoh penamaan dan unggahan file untuk tugas akhir jenis Skripsi.
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	Setelah proses deposit berhasil dilakukan, seluruh data dan file tugas akhir akan tersimpan secara otomatis di Repository UMBY dan masuk ke tahap verifikasi oleh pustakawan. Tampilan unggahan akan terlihat seperti pada gambar berikut:
	“Item has deposited” menandakan bahwa tugas akhir telah berhasil diunggah dan dikirim ke sistem repository.
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